
  



1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

1.1. Настоящее положение о правилах приема, перевода, отчисления и 

восстановления, обучающихся в Первоуральском муниципальном автономном 

образовательном учреждение дополнительного образования Центр развития детей и 

молодежи (далее ПМАОУ ДО ЦРДМ) разработано на основе следующих законодательных 

актов: 

 Конституции Российской Федерации; 

 Конвенции о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООП 

20.11.1989г.; 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 03.07.1998 № 124-ФЗ (с изменениями); 

Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам";  

 Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 

№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи»; 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

 РП «О создании в Свердловской области целевой модели развития 

региональной системы дополнительного образования детей»; 

 Методических рекомендаций «Правила персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Свердловской области», 

утвержденные приказом Министерства образования и молодежной политики Свердловской 

области от 22.12.2021 года №1245-Д «О внесении изменений в приказ Министерства 

образования и молодежной политики Свердловской области от 26.06.2019 года №70-Д «Об 

утверждении методических рекомендаций «Правила персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Свердловской области»; 

 других нормативных правовых актов, регулирующих деятельность ПМАОУ 

ДО ЦРДМ. 

1.2. Положение обязательно к исполнению всеми участниками образовательного 

процесса: 

- приема детей на обучение в ПМАОУ ДО ЦРДМ; 

- перевода в другое учреждение; 

- отчисления (в отдельных случаях – исключения) детей из ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

1.3. Настоящее Положение обязательно к использованию всеми участниками 

образовательного процесса. 

Дети и их родители (законные представители) имеют право выбора образовательного 
учреждения дополнительного образования по реализуемым в нем дополнительным 
общеразвивающим программам в соответствии со своими склонностями и способностями. 

1.4. Положение размещается на информационном стенде, официальном сайте 
ПМАОУ ДО ЦРДМ в сети Интернет. 



2. ПРИЕМ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Прием документов осуществляется приемной комиссией, состав которой 

утверждается приказом директора ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

2.2. Приемная комиссия вправе осуществлять прием следующих категорий детей в 

возрасте от 5-ти до 18 лет, желающих получить дополнительное образование:  

- поступающих в объединения на первый год обучения;  переведенных из другого 
образовательного учреждения, реализующего дополнительные общеразвивающие 

программы соответствующего уровня; 

- получивших образование в форме семейного образования, либо самообразования 

по профильному виду творчества; 

- обучающихся, окончивших обучение в другом учреждении по избранному виду 

творчества при приеме на первый и (или) последующие годы обучения. 

2.3. При приеме в ПМАОУ ДО ЦРДМ не допускаются ограничения по полу, расе, 
национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 

принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 

2.4. Желающие получить дополнительное образование, самостоятельно выбирают 

направление дополнительного образования, могут заниматься в нескольких объединениях, 

менять их. 

2.5. При зачислении ребенка в объединение необходимо предоставить медицинское 
заключение о состоянии здоровья заявителя для обучения по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам физкультурно- спортивной, 

туристской и хореографической направленностей. 

2.6. Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяются 
действующим федеральным законодательством, нормативно-правовыми актами ПМАОУ 
ДО ЦРДМ, муниципальным заданием. Занятия могут проводиться по группам, 

индивидуально, или всем составом объединения. 

2.7. Прием обучающихся в ПМАОУ ДО ЦРДМ осуществляется на основе следующих 

документов: 

 заявления родителей (законных представителей) или лиц, их заменяющих; 

 согласия на обработку персональных данных ребенка; 

 копия СНИЛС ребенка. 

2.8. Помимо документов, установленных пунктом 2.7, в заявлении о зачислении 
Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. 
Заявитель может направить электронную заявку на обучение с использованием личного 
кабинета информационной системы персонифицированного финансирования «Навигатор 
дополнительного образования Свердловской области» и течение 10 календарных дней со 
дня подачи заявки на обучение по выбранной программе необходимо принести заполненные 
и подписанные заявление и согласие на обработку персональных данных и сдать в 

Приемную комиссию. 

2.9. При приеме детей в ПМАОУ ДО ЦРДМ их родители (законные представители) 

знакомятся с уставом ПМАОУ ДО ЦРДМ, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, настоящим 

Положением и другими документами,  регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 



2.10. Прием документов для зачисления детей в ПМАОУ ДО ЦРДМ может 
осуществляться до 15 сентября. Списочный состав обучающихся 1-го года обучения 
закрепляется приказом директора. Донабор осуществляется на вакантные места в течение 

года. 

2.11. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 
дополнительного образования и номера сертификата ПМАОУ ДО ЦРДМ незамедлительно 
вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер 
которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его 
использование по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит 
зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 
настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус сертификата 
персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по результатам 

заключения соответствующего договора об обучении. 

2.12. Прием обучающихся может осуществляться на 2-й и последующие годы 
обучения при наличии согласия и заявления родителей (законных представителей), 
положительных результатов, соответствующих подготовке ребенка. 

2.13. С детьми с ограниченными возможностями здоровья и детьми-инвалидами 
проводится групповая работа в объединениях ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для зачисления ребенка, может быть 

в следующих случаях: 

 ликвидация, либо реорганизация учреждения; 

 отсутствие или аннулирование лицензии на право ведения 
образовательной деятельности; 

 предоставление неполного перечня документов, необходимых для 
предоставления услуги, или документов, не соответствующих по форме и содержанию 
требованиям законодательства. 

 наличие медицинского противопоказания к посещению заявителем 
занятий физкультурном-спортивной, туристско-краеведческой и хореографической 

направленностей; 

 отсутствие вакантных мест в детских объединениях выбранной 

направленности; 

 несоответствие ребенка возрастному ограничению (не достижение 

ребенком возраста пяти лет);  

 установление по результатам проверки с использованием 
информационной системы невозможности использования представленного 
сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного 
обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для 
отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с использованием 

сертификата дополнительного образования. 

2.15. Обучающиеся, занимающиеся по нескольким дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, в комплектовании объединений 

учитываются в каждом списочном составе. 

 



З. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется на основании 

выполнения ими программных требований и закрепляется приказом директора о переводе. 

3.2. Перевод осуществляется в информационной системе персонифицированного 

финансирования «Навигатор дополнительного образования Свердловской области». 

3.3. По желанию ребенка и заявлению родителей (законных представителей) 
допускается досрочный перевод обучающегося с одного года обучения на другой, исходя из 
его способностей и склонностей к выбранному виду деятельности. 

3.4. Обучающиеся имеют право на перевод в другую образовательную организацию, 

реализующую дополнительную общеразвивающую программу соответствующего уровня и 

направленности при согласии этой образовательной организации. Перевод обучающихся в 

иную образовательную организацию дополнительного образования производится по 

письменному заявлению их родителей (законных представителей). 

3.5. Перевод обучающегося в другую образовательную организацию осуществляется 
на основании приказа директора. 

 

4. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

4.1. Настоящее Положение предусматривает следующие основания для отчисления: 

- в связи с переводом в другую образовательную организацию дополнительного 

образования;  

- отчисление по желанию обучающегося и заявлению родителей (законных 

представителей) в связи с переходом в другое объединение;  

- ухудшение состояния здоровья на основании заключения медицинского 

учреждения;  

- в связи со сменой места жительства; 

- по инициативе обучающегося и (или) его родителей (законных представителей);  

- систематическое невыполнение учебного плана без уважительной причины в связи 

с пропусками занятий более одного месяца;  

- отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и его 

родителей (законных представителей) и ПМАОУ ДО ЦРДМ, в том числе в случаях 

ликвидации образовательной организации, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности; 

 по решению педагогического совета за совершенные неоднократно грубые 

нарушения устава ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

Решение об исключении обучающегося принимается с учетом мнения его 
родителей (законных представителей). 

4.3. Отчисление обучающегося из ПМАОУ ДО ЦРДМ осуществляется на основании 
приказа директора ПМАОУ ДО ЦРДМ. По желанию родителей (законных представителей) 
обучающегося ему выдается документ об уровне освоения соответствующей 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, заверенный 

подписью директора и печатью ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

4.4. Обучающийся, полностью освоивший дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую программу, считается выпускником и отчисляется из ПМАОУ ДО 

ЦРДМ на основании приказа директора. 



4.5- При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для 
обучения сертификат дополнительного образования организация дополнительного 
образования в течение 5 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган 

посредством информационной системы или иным способом. 

 

5. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

5.1. Обучающиеся, отчисленные ранее из ПМАОУ ДО ЦРДМ, имеют право на 

восстановление. 

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения правил внутреннего распорядка 

ПМАОУ ДО ЦРДМ. 

5.3. Восстановление обучающихся, отчисленных из ПМАОУ ДО ЦРДМ, 

производится на основании п.2 данного положения. 

5.4. Восстановление осуществляется в информационной системе 

персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования 

Свердловской области». 

5.5. Решение о восстановлении обучающихся оформляется приказом ПМАОУ ДО 

ЦРДМ. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникшие 

между родителями (законными представителями) детей и администрацией ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, регулируются Управлением образования городского округа Первоуральск. 

 


