
 



соответствии с муниципальным заданием и ПФДО), за соблюдение законодательных актов 

и других нормативных документов по формированию контингента обучающихся; 

3.2. Заместитель председателя Приемной комиссии: осуществляет контроль за 

выполнением плана работы по подготовке и проведению набора на новый учебный год, 

готовит предложения по количеству мест для организации приема. 

3.3. Секретарь Приемной комиссии: 

- несет ответственность за информационную работу Приемной комиссии на 

информационном стенде и сайте ЦРДМ; 

- проводит прием родителей (законных представителей) по вопросам поступления в 

ЦРДМ; 

- обеспечивает прием заявлений и документов, поступающих в ЦРДМ; 

- осуществляет подготовку материалов к зачислению поступающих в ЦРДМ; 

- обеспечивает возврат документов лицам, не рекомендованным к зачислению; 

- обеспечивает наличие документации Приемной комиссии; 

- контролирует правильность оформления документов, поступающих; 

- обеспечивает сохранность документов Приемной комиссии и организовывает 

подготовку и сдачу документов Приемной комиссии в архив; 

- своевременно дает ответы на запросы граждан по вопросам приема в ЦРДМ. 

 

1. Работа Приемной комиссии 

 

4.1. Приемная комиссия осуществляет организацию приема на обучение по 

образовательным программам ЦРДМ. 

4.2. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов Приемная 

комиссия размещает на официальном сайте и информационном стенде ЦРДМ следующую 

информацию: 

- правила приема в ЦРДМ; 

- перечень дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, по 

которым ЦРДМ объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности; 

- сведения о работе Приемной комиссии. 

4.2 Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с 

ежегодными правилами приема в ЦРДМ, при этом сроки дополнительного приема детей 

публикуются на официальном сайте и на информационном стенде ЦРДМ. 

 

2. Порядок зачисления на программы ПМАОУ ДО ЦРДМ 

 

5.1. Прием документов о зачислении на дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы заканчивается по факту наполнения учебной группы/групп 

объединения. 

5.2. На основании решения приемной комиссии в установленные сроки издается приказ 

о зачислении в состав обучающихся. 
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