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ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНО_ВОСПИТАТЕЛЬНОГО ОТДЕЛА 

февраль 2024 года 

№ 

п/п 

Наименование (мероприятие) Срок 

исполнения 

Ожидаемый 

результат 

Ответственный 

Общие мероприятия ПМАОУ ДО ЦРДМ (совещания, педагогические советы, иные заседания советов Центра) 

Учебно-воспитательный отдел 

1 Заседание отдела УВР пятница 

еженедельно 

План работы на 

февраль 

Отчет о 

проделанной 

работе и план 

на 

предстоящую 

неделю 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Общие мероприятия ПМАОУ ДО ЦРДМ (совещания, педагогические советы, иные заседания советов Центра) 

по комплексной безопасности 

1 «Всероссийское электронное портфолио педагога дополнительного 

образования» 

06.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А. 

педагоги ДО 

2 Семинар «Особенности проведения аттестации по новому Порядку на 

квалификационные категории» 

13.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

3 «Технология создания электронных дидактических игр» 20.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А. 

педагоги ДО 

4 Семинар-практикум педагогов дополнительного образования «Новые 

возможности профессионального роста педагогов дополнительного 

образования» 

27.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Колодюк Н.А. 

педагоги ДО 



Обеспечение деятельности ПМАОУ ДО ЦРДМ 

 (хозяйственная деятельность, подготовка проектов контрактов и их размещение) 

1 Заключение договоров с транспортной компанией в течении 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Подготовка отчетов, статистической и аналитической информации по комплексной безопасности 

1 Заполнение отчета по травматизму за январь 02.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Подготовка проектов нормативно-правовых актов 

1 Разработка комплекта организационно-распорядительных документов по 

обработке персональных данных 

в течении 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Взаимодействие с образовательными учреждениями 

1     

Организация и проведение областных, региональных, окружных, городских мероприятий для работников 

 образовательных организаций, в том числе методическая работа 

1     

Воспитательная работа с обучающимися 

1 Оформление тематической выставки в фойе 1 этажа  в течении 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

фойе 1 этажа 

Ожиганова О.Г., пдо 

Новикова М.А., пдо 

Швецова С.Ю., пдо 

Миндибаева И.В., пдо 

2 Беседа-викторина «9 февраля – День гражданской авиации в России» 
08.02.2023г. 

кабинет  

№ 305 

Балакин Р.А. 

 

3 

Беседа о вреде курения 12.02.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

спортивный зал 

Мотыков Р.М. 

4 Беседа «23 февраля – День защитника Отечества» 
21.02.2023г. 

Кабинет 

 № 305 

Балакин Р.А. 

 

5 
Конкурс «Сборка схем на макетных платах» 19-21.02.2024 

кабинет  

№ 207  

Вагура С.А. 

6 
Просмотр видеороликов, посвящённых 23 февраля 22.02.2024 

кабинет  

№ 207  

Вагура С.А. 

7 Конкурсы, викторины, Квесты по теме ВОВ 02 - 29.02.2024 ЦРДМ Краевская Ж.М. 



8 
Профилактические и воспитательные беседы по плану работы объединения 

в течении 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Сазонов А.В. 

9 Профилактическая беседа «Твое здоровье – в твоих руках» (правила 

профилактики вирусных заболеваний) 

в течение 

месяца 

кабинет  

№ 201 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

10 Консультации для родителей «Экипировка спортсмена-лыжника» (участие 

обучающихся в соревнованиях и походах в зимний период)  

в течение 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

территория, 

парковая зона 

Корабельная 

роща,  

лыжная база 

«Бодрость» 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

11 Профилактические и воспитательные беседы в каждой группе о здоровом образе 

жизни.  
февраль 2024 

кабинет 

 №101 

Шиловских О.А. 

12 Информационное оповещение родителей и обучающихся о профессиональной 

ориентации детей, об образовательной деятельности кружка и достижениях, об 

образовательных ресурсах по робототехнике. 

февраль 2024 
Соц. группы: 

ВК, Телеграм 

Шиловских О.А. 

13 Правила внутреннего распорядка. 

Инструктажи по правилам поведения учащегося в ЦРДМ, на прилегающих 

площадках, пользование оборудованием, безопасный маршрут домой, ПДД, 

соблюдение правил личной гигиены. 

февраль 2024 

кабинет  

№101 

Шиловских О.А. 

14 Беседа для родителей: «Зачем нужны олимпиады по программам IT» (аудио) февраль 2024 
Соц. группы 

Сушинцев А.П. 

 

15 Беседа о взаимоотношениях в коллективе сверстников 
февраль 2024 

Тренажерный 

зал  

Фомина Т.В. 

16 Беседа для родителей: «Зачем нужны олимпиады по программам IT» (аудио) февраль 2024 кабинет  

№101 

Шиловских О.А. 

Работа по реализации молодежной политики 

Профориентационная работа 

1 Информирование, просвещение, консультирование родителей по вопросам 

профессионального самоопределения детей. 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Педагоги ДО 

2 Информирование, просвещение, консультирование родителей по вопросам 

профессионального самоопределения детей через социальные сети 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И. В., 

заместитель директора 

по УВ 

 

 



План работы муниципального опорного центра 

1 Обучение специалистов образовательных организаций, ответственных за АИС 

«Навигатор», в том числе вновь приступивших к работе с АИС «Навигатор» 

в течение  

месяца 

- алгоритм 

создания и 

корректировки 

карточек 

дополнительны

х 

общеобразоват

ельных 

программ; 

- план работы 

над 

распространен

ными 

ошибками при 

работе в 

системе 

уметь: 

- выполнять 

обработку 

заявок в 

системе. 

- работа ОУ с 

родительской 

общественност

ью 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

2 Консультации для специалистов образовательных учреждений, реализующих 

дополнительные общеобразовательные программы по разработке 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в 

соответствии с современными требованиями, в том числе разноуровневых, 

дистанционных и сетевых программ 

в течение  

месяца 

Обновление 

ДООП в 

соответствии с 

требованиями 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

3 Прием и регистрация заявлений на выдачу сертификатов дополнительного 

образования 

в течение  

месяца 

Активация 

сертификатов 

ДО и прием 

пакета 

документов от 

Калибина И.Е., 

специалист по 

работе в Навигаторе 



родителей 

(законных 

представителе) 

4 Консультирование педагогов и родителей (законных представителей) по работе в 

АИС «Навигатор» 

в течение  

месяца 

Регистрация в 

АИС 

«Навигатор» 

Калибина И.Е., 

специалист по 

работе в Навигаторе 

5 Подтверждение заявлений от организаций на включение в реестр исполнителей 

по СЗ 

31.01.2024 АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

6 Подтверждение заявлений на соглашение с муниципалитетом 31.01.2024 АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

7 Подтверждение заявлений на включение сведений о ДООП в реестр исполнителей в течение  

месяца 

АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

8 Семинар-практикум "Дополнительные общеобразовательные программы нового 

поколения: нормативные требования, особенности разработки" 

08.02.2024 Коворкинг Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

 

9 Сбор пакета документов от ОО, ДОУ, ДОП, ИП по актуализации комплекта 

организационно-распорядительных документов по обработке персональных 

данных. 

Загрузка по ссылке 

08.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

Учебно-воспитательная работа для педагогов дополнительного образования ПМАОУ ДО ЦРДМ 

1 Консультирование педагогов дополнительного образования по заполнению 

электронного портфолио 

в течение 

месяца портфолио 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

2 Консультирование педагогов дополнительного образования по созданию сайта 

педагога 

в течение 

месяца Сайт педагога 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

3 Подготовка документации для прохождения углубленного медицинского 

обследования обучающихся ДООП «Стрельба из пневматического оружия», 

«Спортивный туризм», «Киокушинкай», «Спортивное ориентирование» 
до 26.02.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А.,  

Сазонов А.В.,  

Сердюк Т.В.,  

Сердюк М.В.,  



Кутявин Д.В. 

4 Работа с молодыми педагогами 

(Новикова М.А., Стрелецкая И.А., Иноземцева К.С., Карапетян Е.Н.) 

в течение 

месяца 

Индивидуальн

ый план 

наставничества 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

5 Реализация карты личностного профессионального развития педагога 

дополнительного образования на 2023-2024 уч.год 

в течение  

месяца 

Заполнение 

карты ЛПР 

ПДО 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

6 Консультации по программам. Обновление и совершенствование программного 

и учебно-методического обеспечения в соответствии с правилами ПФДО и 

методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеобразовательных -общеразвивающих программ (уровневых, 

разноуровневых, модульных в том числе в рамках модели реализации 

разноуровневых программ дополнительного образования детей) 

в течение  

месяца 

ДООП Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

7 Корректировка учебного плана программ на основании анализа ДООП 

 

2-4  

неделя 

КТП Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

8 Своевременное информирование педагогических работников о нормативных 

документах, конкурсах, семинарах, мероприятиях  

в течение  

месяца 

участие Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

9 Организация методической помощи и консультаций. 

Выявление затруднений педагогической деятельности 

в течение 

месяца 

Индивидуальн

ый 

образовательн

ый маршрут 

педагога 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

10 Консультативно-методическая помощь аттестующимся ПДО по вопросам 

аттестации (Фомина Т.В., Шиловских О.А., Круговых Г.В., Лавров А.В.) 

в течение  

месяца 

 

Подготовка к 

процедуре 

аттестации 

ПДО на 2024 

год 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР 

11 Аттестация ПДО  

- заполнение портфолио в КАИС ИРО 

- подготовка и загрузка в КАИС ИРО Информационно-аналитической справки 

 

в течение  

месяца 

 Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

12 Комплексная проверка документации по выполнению ДООП (журналы, 

посещаемость, сохранность, воспитательная работа, кабинет) 

15-29.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А. 

 



13 План работы ПДО на следующий месяц, справка эффективности, отчет за 

ведение кабинета 

до 25 числа План ПДО 

14 План работы на следующий месяц отдела до 29 числа План Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

15 Работа с АИС «Навигатор» журналы. Проверка, корректировки, контроль.  

Качество ведения журналов 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

16 Контроль за выполнением ДООП 4 неделя 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

17 - Сбор и обработка материалов для портфолио педагога (объединения, 

обучающихся) 

в течение 

месяца 

(индивидуальн

ый график 

консультаций 

каждого 

педагога) 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

 

18 Участие в семинарах, вебинарах, КПК по плану РМЦ на 2023 год в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

19 Семинар-практикум «Нескучные игры» 12.02.2024 МАУ ДО ДДТ 

«Химмашевец» 

г. 

Екатеринбург, 

ул. Грибоедова 

11 А. 

Колодюк Н.А. 

20 Областной конкурс «Воспитать человека» в рамках Указа Губернатора 

Свердловской области о соискании премий работникам системы образования 

подготовка 

материалов 

до 15.03 

ГАОУ ДПО СО 

«ИРО» 

Колодюк Н.А. 

педагоги ДО 

21 Региональном онлайн-конкурс "Многодетная семья Свердловской области 2024" 

 

заявки до 

26.02.2024 

АНО 

"Семейное 

Колодюк Н.А. 

педагоги 



тепло", 

Свердловское 

региональное 

отделение 

"Союз женщин 

России" 

22 Городской литературный конкурс «Первоуральский парнас» заявки до 

03.03.2024 
ПМБУК «ЦБС» 

Колодюк Н.А. 

педагоги 

23 Регионального этапа Всероссийского конкурса «Сердце отдаю детям» 

Серебренникова А.А. 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Колодюк Н.А. 

педагоги 

24 Участие в городском фестивале «Грани талантов» среди педагогов города. в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель директора 

по УВР, 

Учебно-воспитательная работа для обучающихся и их родителей (законных представителей) ПМАОУ ДО ЦРДМ 

1 Подготовка и размещения в соц. сетях тематических мастер-классов  в течение 

месяца 

размещение Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

2 

Участие в судействе Всероссийских соревнований по спортивному туризму на 

лыжных дистанциях среди юношей и девушек, юниоров и юниорок 

31.01-

04.02.2024г. 

ДОЛ 

«Зарница»  

Березовский 

ГО 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

судьи без детей 

3 Международный творческий конкурс «Метелица» 04.02.2024 Г. 

Екатеринбург 

Серебренникова А.А. 

Стрелецкая И.А. 

4 Областные соревнования 4 тур  ЧиП Свердловской области по ориентированию 

 

 

04.02.2024 

 

Л/б Спартак 

г. Нижний 

Тагил 

Краевская Ж.М. 

5 Прохождения углубленного медицинского обследования обучающихся 

объединений «Армрестлинг», «ШБР», «Соратник», «Абрис» 
01.02.2024 

06.02.2024 

08.02.2024 

13.02.2024 

ДГБ 

 

Колодюк Н.А.,  

Фомина Т.В., 

Мотыков Р.М., 

Галимьянов Р.Т., 

Краевская Ж. М. 



6 Тренировочные запуски выполненных радиоуправляемых и свободнолетающих 

моделей на открытой местности (в зависимости от метеоусловий). 
04.02, 

11.02,18.02, 

25.02.2024 

 

Поле в районе 

Верхнего 

пруда/ 

акватория 

Верхнего пруда 

Балакин Р. А. 

Зайцев В. Н. 

7 Проведение открытых занятий для родителей на тему «Народные традиции, 

праздники, игры зимнего периода" (обучающиеся 1-4 г.о.) 

9-15.02.2024 кабинет  

№ 302 

Швецова С.Ю. 

8 Всероссийская массовая лыжная гонка «Лыжня России» 10.02.2024 ПМБУ ФКиС 

«Старт» 

педагоги  

9 Чемпионат области по соревнование по стрельбе из пневматического оружия  11.02.2024 г. 

Екатеринбург 

Сазонов А.В. 

10 
Открытое занятие для родителей 11.02.2024 

кабинет  

№ 307 

Лавров А.В. 

11 
 мастер-класс для родителей по изготовлению «органайзера» 11.02.2024 

кабинет  

№ 212 

Ожиганова О.Г. 

12 
Обучающие занятия по плану реализации Гранта 

11.02, 16.02. 

2024 

Окрестности 

Первоуральска 

Краевская Ж.М. 

13 Открытое занятие группа Маугли 11.02.2024 кабинет  

№ 308 

Кутявин Д.В. 

14 Познавательное занятие «Подвиг воинов-интернационалистов в Афганистане  14-15.02. 

2024г. 

кабинет  

№ 201 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

15 Квест на местности «Сильные. Смелые. Ловкие», посвященные дню защитников 

Отечества  15.02.2024г. 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

территория 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

16 Международный конкурс творческих работ «Войнам Отечества посвящается» 24.01.24- 

15. 02.24 
г. Барнаул 

Миндибаева И.В. 

17 

 

Городской Фестиваль творчества детей и молодежи «Я люблю тебя, Россия» 

16.02.2024 

 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Игошина Е.Г., 

Серебренникова А.А.,  

Круговых Г.В., 

Карапетян Е.Н. 

Швецова С.Ю. 

Бажина Л.Ф. 

Стрелецкая И.А. 

Ильина Л.Н. 

18 Открытое занятие во второй группе (младшая группа) 16.02.2024 кабинет  

№ 308 

Кутявин Д.В. 



19  Международный конкурс «Малахитовый узор» 16-18.02. 

2024 
г.Екатеринбург 

Игошина Е. Г. 

Бажина Л.Ф. 

20 Международном конкурсу г. Москва "Вершина творчества" уч-ся 2 года 

обучения Бочкарёва Тимофея с произведением Вальс "Популярная мелодия 

обработка Юзефа Поворжняка» 

10 - 25.02. 2024 г. Москва 

Серебренников Ю.М. 

21 Международный конкурс «Триумф Поволжья» 23-26.02. 

2024 г.Казань 
Игошина Е.Г. 

Бажина Л.Ф. 

22 Участие в городском концерт к 23 февраля 22.02.2024 ДК 

Первоуральска 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Игошина Е.Г. 

Бажина Л.Ф. 

23 
 Международный хореографический конкурс "ТРИУМФ ПОБЕД" 2024  

 
23-26.02.2024 г.Екатеринбург 

Круговых Г.В., 

Карапетян Е.Н. 

Ильина Л.Н. 

24 Лыжный поход в район горного массива Кырманские Скалы  

23-25.02.2024 

ст. Аять,  

г. Кобылья 

Голова 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

25 Подготовка экскурсий на каникулы «По плану согласования взаимопомощи» 

проекта «КВАДР» 

до 24.02.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Краевская Ж. М. 

26 Всероссийский творческий конкурс: «В папиных добрых руках» 25.02.2024   г. УФА Миндибаева И.В. 

27 Открытые соревнования г. Ревды по радиоуправляемым моделям на точность 

посадки. F3, F5. 

25.02.2024г. 

Поле в районе 

завода ЖБИ, 

г.Ревда/ 

Ревдинское 

водохранилище 

Балакин Р.А. 

Зайцев В.Н. 

28 

 

Сдача проектов по теме «Спорт – Норма жизни» до 26.02 2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Краевская Ж. М. 

29 Родительское собрание по текущим вопросам: ДЕТИ в спорте и семье, 

планирование на мартовские каникулы 

конец февраля 

2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Краевская Ж. М. 

30 Познавательная игра для дошкольников «Сделай выбор»  

29.02.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

спорт. зал 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

Колодюк Н.А. 

Мельников Е.С. 

31 Подготовка к участию в городском фестивале «Грани талантов» среди педагогов 

города. 
февраль 2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Ожиганова О.Г. 



32 Мастер-класс для обучающихся Первоуральской школы, реализующей 

адаптированные основные общеобразовательные программы 
февраль 2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Ожиганова О.Г. 

33 Практические занятия на местности по подготовке к областным соревнованиям 

«Туриада»  
в течение 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

 территория 

Сердюк М.В. 

Сердюк Т.В. 

34 Конкурс-выставка в газете «Вечерний Первоуральск», посвящённый Героям 

Отечества города. 

февраля 2024  г. Первоуральск и 

г.Екатеринбург 

Миндибаева И.В. 

35 Организация и участие в благотворительной акции «Ангел победы». февраль 2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Ожиганова О.Г. 

Новикова М.А. 

36 Мероприятия, посвященные Дню защитника Отечества. февраль 2024 Городские 

площадки 

Круговых Г.В. 

Ильина Л.Н. 

37 Социальное партнерство с Екатеринбургским театром оперы и балета 

(постановка танца солистке ансамбля) 

февраль 2024 
г.Екатеринбург 

Круговых Г.В. 

Ильина Л.Н. 

38 Проведение тематических экскурсий «Уральские традиции, обычаи, игры 

зимнего периода» для детей для детей ОУ и ДОУ (Д\с №5, школы №18, из 

«Росинки») 

в течение 

месяца 

кабинет № 302 

Краеведческий 

музей 

Швецова С.Ю. 

39 Мастер-класс для обучающихся студий «Кружевоплетение» и «Цветные 

ладошки» по изготовлению «органайзера для ключей» 

февраль 2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Ожиганова О.Г. 

Новикова М.А. 

40 Подготовка команд к соревнованиям:  

-Международные соревнования по робототехнике и безопасности дорожного 

движения 2024. Robotraffic School Contest Technion's 12th Nadav Shoham 

Robotraffic Competition will be held on: March - Virtual Event; 

- Областные робототехнические соревнования ОРС, ГАНОУ СО «Дворец 

молодежи», март. 

февраль 2024 
кабинет  

№102 

Сушинцев А.П. 

41 
 Оформление спортивных страховок (9 человек) февраль 2024 

Тренажерный 

зал  

Фомина Т.В. 

Реализация мероприятий по противодействию коррупции 

 


