
УТВЕРЖДЕНО: 

Заместитель директора по УВР 

Политова И.В. 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНО_ВОСПИТАТЕЛЬНОГО ОТДЕЛА 

 январь 2024 года 

№ 

п/п 

Наименование (мероприятие) Срок 

исполнения 

Ожидаемый 

результат 

Ответственный 

Общие мероприятия ПМАОУ ДО ЦРДМ (совещания, педагогические советы, иные заседания советов Центра) 

Учебно-воспитательный отдел 

1 Заседание отдела УВР пятница 

еженедельн

о 

План работы на 

декабрь 

Отчет о 

проделанной 

работе и план 

на 

предстоящую 

неделю 

 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

Общие мероприятия ПМАОУ ДО ЦРДМ (совещания, педагогические советы, иные заседания советов Центра) 

по комплексной безопасности 

1 Совещание с отделами 17.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

2 Круглый стол «Пути решения проблемы сохранности контингента обучающихся в 

объединении» 

23.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

3 Учебно-методический семинар «Наши программы в соответствии с методическими 

рекомендациями по проектированию ДООП» 

30.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

 

Колодюк Н.А. 

педагоги ДО 



 

Обеспечение деятельности ПМАОУ ДО ЦРДМ 

 (хозяйственная деятельность, подготовка проектов контрактов и их размещение) 

1 Заключение договоров с транспортной компанией  ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

Подготовка отчетов, статистической и аналитической информации по комплексной безопасности 

1 Заполнение отчета по травматизму за октябрь 09.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

2 ФК - 1 19.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

3 Отчет МЗ за 2023 по ссылке 15.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

4 Сведения - Аттестация в 2024 году по ссылке 12.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

5 отчет по форме № 1-ДОД  «Сведения об  организации, осуществляющей деятельность по 

дополнительным общеобразовательным программам для  детей» за 2023 год. 

31.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

6 отчет Главы городского округа Первоуральск 11.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

7 ОТЧЕТ_музеи иных форм 2023 10.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 



Подготовка проектов нормативно-правовых актов 

1 Подготовка положения, оргкомитет «Открытого 3D хакатона по 3D моделированию пи 3D 

печати». Оргкомитет 

до 

25.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А. 

Сушинцев А.П. 

Шиловских О.А. 

2 Подготовка Положения «Первенства ГО Первоуральск по стрельбе из пневматического 

оружия, посвященного Дню защитника Отечества». Оргкомитет 

до 

23.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

Сазонов А. В. 

3 Подготовка Положения «Открытых городских лыжных соревнований "Снежный Барс", 

посвященных Дню защитника Отечества" 

до 

24.01.2024 
ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

Сердюк М.В.  

Сердюк Т.В. 

Взаимодействие с образовательными учреждениями 

1     

Организация и проведение областных, региональных, окружных, городских мероприятий для работников 

 образовательных организаций, в том числе методическая работа 

1     

Воспитательная работа с обучающимися 

1 Оформление тематической выставки в фойе 1 этажа   ПМАОУ ДО 

ЦРДМ,  

фойе 1 эт. 

Ожиганова О.Г., 

пдо 

Новикова М.А., 

пдо 

Швецова С.Ю., 

пдо 

Миндибаева 

И.В., пдо 

2 
Понятие об инфекционных заболеваниях и их предупреждениях 11.01.2024 

тренажерный 

зал 
Мотыков Р.М., 

пдо 

3 Проведение инструктажей с обучающимися  09.01.2024-

15.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Педагоги 

дополнительног

о образования 

4 Проведение беседы о правилах поведения в Центре 24.01.24 

25.01.24 
Каб. 207 

Вагура С. А. 

5 Профилактические и воспитательные беседы в каждой группе о здоровом образе жизни.  Январь Кабинет №102 Сушинцев А.П. 

Работа по реализации молодежной политики 

1     

Профориентационная работа 

1 Информирование, просвещение, консультирование родителей по вопросам 

профессионального самоопределения детей. 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Педагоги ДО 



2 Информирование, просвещение, консультирование родителей по вопросам 

профессионального самоопределения детей через социальные сети 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И. В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

План работы муниципального опорного центра 

1 Обучение специалистов образовательных организаций, ответственных за АИС 

«Навигатор», в том числе вновь приступивших к работе с АИС «Навигатор» 

в течение  

месяца 

- алгоритм 

создания и 

корректировки 

карточек 

дополнительны

х 

общеобразоват

ельных 

программ; 

- план работы 

над 

распространен

ными 

ошибками при 

работе в 

системе 

уметь: 

- выполнять 

обработку 

заявок в 

системе. 

- работа ОУ с 

родительской 

общественност

ью 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

2 Консультации для специалистов образовательных учреждений, реализующих 

дополнительные общеобразовательные программы по разработке 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в соответствии с 

современными требованиями, в том числе разноуровневых, дистанционных и сетевых 

программ 

в течение  

месяца 

Обновление 

ДООП в 

соответствии с 

требованиями 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 



3 Прием и регистрация заявлений на выдачу сертификатов дополнительного образования в течение  

месяца 

Активация 

сертификатов 

ДО и прием 

пакета 

документов от 

родителей 

(законных 

представителей

) 

Калибина И.Е., 

специалист по 

работе в 

Навигаторе 

4 Консультирование педагогов и родителей (законных представителей) по работе в АИС 

«Навигатор» 

в течение  

месяца 

Регистрация в 

АИС 

«Навигатор» 

Калибина И.Е., 

специалист по 

работе в 

Навигаторе 

5 Подтверждение заявлений от организаций на включение в реестр исполнителей по СЗ 31.01.2024 АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

6 Подтверждение заявлений на соглашение с муниципалитетом 31.01.2024 АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

7 Подтверждение заявлений на включение сведений о ДООП в реестр исполнителей в течение  

месяца 

АИС 

«Навигатор» 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

Учебно-воспитательная работа для педагогов дополнительного образования ПМАОУ ДО ЦРДМ 

1 Консультирование педагогов дополнительного образования по заполнению электронного 

портфолио 

в течение 

месяца 
портфолио 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

2 Консультирование педагогов дополнительного образования по созданию сайта педагога в течение 

месяца 
Сайт педагога 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

3 Подготовка документации для прохождения медицинского обследования в феврале 

спортсменов секций «Армрестлинг», «ШБР», «Соратник», «Абрис» 

до 

01.02.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А.,  

Фомина Т.В., 



Мотыков Р.М., 

Галимьянов 

Р.Т., 

Краевская Ж. М. 

4 Работа с молодыми педагогами 

(Новикова М.А., Стрелецкая И.А., Иноземцева К.С., Карапетян Е.Н.) 

в течение 

месяца 

Индивидуальн

ый план 

наставничества 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 

5 Реализация карты личностного профессионального развития педагога дополнительного 

образования на 2023-2024 уч.год 

в течение  

месяца 

Заполнение 

карты ЛПР 

ПДО 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

6 Консультации по программам. Обновление и совершенствование программного и учебно-

методического обеспечения в соответствии с правилами ПФДО и методическими 

рекомендациями по проектированию дополнительных общеобразовательных -

общеразвивающих программ (уровневых, разноуровневых, модульных в том числе в 

рамках модели реализации разноуровневых программ дополнительного образования 

детей) 

в течение  

месяца 

ДООП Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

7 Корректировка учебного плана программ на основании анализа ДООП 

 

2-4  

неделя 

КТП Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

8 Своевременное информирование педагогических работников о нормативных документах, 

конкурсах, семинарах, мероприятиях  

в течение  

месяца 

участие Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

 

9 Организация методической помощи и консультаций. 

Выявление затруднений педагогической деятельности 

в течение 

месяца 

Индивидуальн

ый 

образовательн

ый маршрут 

педагога 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

10 Консультативно-методическая помощь аттестующимся ПДО по вопросам аттестации 

(Серебренникова А.А., Соколова В.Ю.) 

в течение  

месяца 

 

Подготовка к 

процедуре 

аттестации 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР 



ПДО на 2024 

год 

11 Аттестация ПДО Серебренникова А.А., Соколова В.Ю. 

- заполнение портфолио в КАИС ИРО 

- подготовка и загрузка в КАИС ИРО Информационно-аналитической справки 

 

в течение  

месяца 

 

 Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР, 

12 Контроль комплектования групп в объединениях в течение  

месяца 

Справка Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

13 План работы ПДО на следующий месяц, справка эффективности, отчет за ведение 

кабинета 

до 25 числа План ПДО 

14 План работы на следующий месяц отдела до 29 числа План Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

15 Работа с АИС «Навигатор» журналы. Проверка, корректировки, контроль.  

Качество ведения журналов 

в течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

16 Контроль за выполнением ДООП 4 неделя 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Политова И.В., 

заместитель 

директора по 

УВР, 

Колодюк Н.А., 

методист 

 

17 - Сбор и обработка материалов для портфолио педагога (объединения, обучающихся) в течение 

месяца 

(индивидуа

льный 

график 

консультац

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

 



ий каждого 

педагога) 

18 Участие в семинарах, вебинарах, КПК по плану РМЦ на 2024 год В течение  

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

Учебно-воспитательная работа для обучающихся и их родителей (законных представителей) ПМАОУ ДО ЦРДМ 

1 Подготовка и размещения в соц. сетях тематических мастер-классов  В течение 

месяца 

размещение Колодюк Н.А., 

методист 

Педагоги ДО 

2 Проведение Новогоднего спектакля "Путешествие к острову «Доброй надежды» и 

игровой программы для детей ГО Первоуральск 

12.01.2024 ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Голубовская 

Е.Э., 

Стрелецкая 

И.А., 

Серебренникова 

А.А., 

Круговых Г.В., 

Карапетян Е.Н., 

Игошина М.А., 

Новикова М.А., 

Ожиганова О.Г. 

3 Участие в творческих конкурсах и фестивалях В течение 

месяца 

Онлайн Ожиганова О.Г., 

Новикова М.А., 

Швецова С.Ю., 

Миндибаева 

И.В. 

4 Тренировочные запуски выполненных радиоуправляемых моделей на открытой местности 

(в зависимости от метеоусловий). 

Январь 

2024 

Поле в районе 

Верхнего пруда 

Балакин Р.А. 

5 Учебно-тренировочные занятия на лыжах в рамках реализации ДООП «основы 

ориентирования и туризма» и «Спортивный туризм» 

В течение 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

территория, 

Корабельная 

роща, лыжная 

база 

«Бодрость» 

Сердюк Т.В. 

Сердюк М.В. 

6 Благотворительный концерт «Регион 66» 
16.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Шистеров Е.Ф. 



7 Первенство УРФО по армрестлингу 26-

27.01.2024 
г. Екатеринбург 

Фомина Т.В. 

8 Благотворительная акция Первоуральского благочиния «Подари Рождество» 12.01.2024 

18.01.2024 
 

Швецова С.Ю. 

 

9 
Консультации и беседы с родителями о гигиене занятий спортом и прогулок в зимний 

период 

В течение 

месяца 

группа 

ВКонтакте, 

лично  

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

10 Информационное оповещение родителей и обучающихся   о профессиональной 

ориентации детей, об образовательной деятельности кружка и достижениях, об 

образовательных ресурсах по робототехнике. 

Январь 
Соц. группы: 

ВК, Телеграм 

Сушинцев А.П. 

11 Тренировочные запуски выполненных радиоуправляемых и свободнолетающих моделей 

на открытой местности (в зависимости от метеоусловий). 
13-

14.01.2024/ 

20(21).01. 

2024 

Поле в районе 

Верхнего 

пруда/ 

акватория 

Верхнего пруда 

Балакин Р. А. 

Зайцев В. Н. 

12 Тренировочные запуски выполненных радиоуправляемых и свободнолетающих моделей 

на открытой местности (в зависимости от метеоусловий). 
27(28).01. 

2024 

Поле в районе 

Верхнего 

пруда/ 

акватория 

Верхнего пруда 

Балакин Р. А. 

Зайцев В. Н. 

13 
Лыжная прогулка с родителями  06.01.2024 

Лыжная база 

«Бодрость» 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

14 
Организация и проведение развлекательной программы «Рождественская чехарда» для 

обучающихся по ДООП «Азбука ориентирования и туризма» 
11.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ,  

фойе 2 этаж 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

15 

Организация и проведение спортивной игры «Лабиринт Деда Мороза»  14.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

спортивный зал 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

16 
Организация и проведение соревнований «Зимние забавы» в рамках Всероссийского Дня 

Снега 
24.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

территория 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

17 Конкурс творческих работ «Мы выбираем спорт!» 17-

31.01.2024 
каб. 201 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 

18 Учебно-тренировочные занятия на лыжах в рамках реализации ДООП «основы 

ориентирования и туризма» и «Спортивный туризм» 
В течение 

месяца 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ, 

территория, 

Сердюк М.В., 

Сердюк Т. В. 



парковая зона 

Корабельная 

роща,  

лыжная база 

«Бодрость» 

19 Беседа для родителей: «Диджитал-профессии_ кто работает в айти кроме разработчиков» 

(аудио) 

январь  Соц. группы: 

ВК, Телеграм 

Сушинцев А.П. 

20 Открытая дистанционная муниципальная олимпиада по робототехнике и 

легоконструированию 

04-

20.01.2024 

Центр детского 

технического 

творчества  

г. Сысерть 

Шиловских О.А. 

21 Конкурс рождественского письма-открытки «Вифлеемская звезда» 15.12.2023-

07.01.2024 

Первоуральски

й церковный 

округ 

(Первоуральск

ое благочиние 

Екатеринбургс

кой епархии 

РПЦ). 

Шиловских О.А. 

22 Открытые соревнования г. Ревды по радиоуправляемым моделям на точность посадки. F3, 

F5. 14.01.2024 

Поле в районе 

завода ЖБИ,  

г. Ревда 

Балакин Р.А. 

23 Первенство Свердловской области по киокушинкай 27-28. 

01.2024 

г. 

Екатеринбург 

Кутявин Д.В. 

24 Межмуниципальное Открытое лично-командное соревнование по стрельбе из 

пневматического оружия "Юный снайпер" 

23-

27.01.2024 
г. Н. Тагил 

Сазонов А.В. 

25 Первенство Свердловской области среди мальчиков и девочек 2011-2013 г.р. в рамках 

УрФО по армрестлингу 

26-

27.01.2024 

г. 

Екатеринбург, 

ДИВС 

Фомина Т.В. 

26 Первенство УрФО среди старших юниоров 2003-2005 г.р., юниоров 2006-2008 г.р., 

юношей 2009-2010г.р. по армрестлингу 

26-

27.01.2024 

г. 

Екатеринбург, 

ДИВС 

Фомина Т.В. 

27  

Участие в итоговом экзамене Институт искусства УрГПУ 16.01.2024 
Г. 

Екатеринбург 

Серебреникова 

А.А. 

Стрелецкая И.А. 



28 Благотворительный концерт «Регион 66» 
16.01.2024 

ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Круговых Г.В. 

Ильина Л.Н. 

29 Юбилейный концерт ГУФСИН 

25.01.2024 ДК Первоуральск 

Круговых Г.В. 

Ильина Л.Н. 

Игошина Е.Г. 

Бажина Л.Ф. 

Серебреникова 

А.А. 

Стрелецкая И.А. 

30 Конкурс агитбригад 

28.01.2024 
ПМАОУ ДО 

ЦРДМ 

Игошина Е.Г. 

Бажина Л.Ф. 

 

Реализация мероприятий по противодействию коррупции 

1     

 


